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1. Definition av en investering

En investeringsutgift &r en investering i anlaggnings- eller placeringstillgangar, vilken kan anses ha en
ekonomisk livslangd pa minst fyra ar och ett vasentligt ekonomiskt varde. Detta vasentliga varde
definieras till minst 10 000 euro. Nar ett nytt objekt grundas, kan inkdpen behandlas som en helhet,
dven om de enskilda inkdpen understiger ovanstaende belopp (ndr man t.ex. 6ppnar ett nytt daghem
och képer in mobler och annan I6s egendom fran olika leverantorer, behover inte varje leverantérs
faktura 6verstiga 10 000 euro).

En investering i en befintlig anldggningstillgang ska uppfylla féljande kriterier:

a) eninvestering ska ge ett bestdende mervarde och
b) forlanga livslangden for objektet.

Om dessa kriterier inte uppfylls ska utgiften bokforas som driftskostnad.
Foljande utgifter ar inte investeringsutgifter, utan driftskostnader:

e reparation och arligt underhall av maskiner och apparater

e reparation av forslitnings-, mogel- eller annan skada i en fastighet

e reparation av vagbelaggning

e allmanna planeringskostnader nar man t.ex. funderar 6ver olika alternativ

e |6nekostnader som uppstar i samband med inledande och planering av investeringsprojekt

e administrativa kostnader (t.ex. dversattningsuppdrag)

o kaffe- och matservering vid moten

o verktyg

e leksaker med en livslangd under fyra ar (t.ex. hinkar, spadar)

e arbetsklader och -utrustning

e interna fakturor far inte bokféras som investeringsutgifter, utan om de ar betydande ska de
bokforas som utgiftséverféringar med memorialverifikat

2. Projektblankett och anvisningar for ifylining av blanketten

Varje investeringsutgift tas upp separat i budgeten och for varje investeringsutgift gors en egen
projektblankett. Investeringarna budgeteras enligt bruttometod och bade kostnaderna och
inkomsterna ska anges separat pa projektblanketten.

Det ar viktigt att blanketten fylls i noggrant, eftersom den tjanar som underlag for beslutsfattande i
stadsstyrelsen och stadsfullmaktige. Projektblanketten ska bifogas till budgetdokumentet. Den
underlattar aven bokforing och kostnadsféring av investeringen.



Projektets namn: Projektnr |xxxx Kostnadsstalle |xxxx Investeringsbudget xxxx
Kommunomrade, adress, KOSTNADSKALKYL (bindningsniva) 0 0
fastighetsnummer Kontroll
Ansvarsperson Projektet startar, manad/ar XX/ XXXX
Projektgrupp Projektet slutar, manad/ar XX/ XXXX
Projektbeskrivning: Motiveringar: %|Byggnad

%|Fast konstruktione

%| Grundrenovering

%| Maskiner och inventarier

%|Vatten

%|Aviopp

%|Dagvatten

9%| Ovriga utgifter med Iang verkningstid

%|Markomraden
%| Placeringar

Projektets kostnader, € 2018 &< B 2019| Est 2019 B 2020 2021 2022 2023 & >

Totalt

Forverkligade kostnader, estimat 2019 och
budgetanslag 2020 och framat

0

Projektets inkomster, €

0

Projektets nettokostnad 0 0 0 0 0 0 0 0
Bidragsansokan riktas till |Staten | IEU | IAnnan, vilkenl IDanaarv |
Bidragsansdkan gors av
Uppstar det bestdende driftskostnader? Uppfoljning Utfall Plan Skillnad
Vad: Arliga servicekostnader Projektet har fardigstallts, man/ar XX/ XXX
Projektets inverkan pa driften €/ar Totalkostnad 0 0
2020
2021
2022
2023
Uppskattade driftskostnader om 5 ar Projektblanketten skall delges ekonomitjanster vid uppgérande av investeringsbudgeten.

Projektets namn ska vara kort och koncist och ange vad som ska géras och var. Namnet far inte
andras under de ar som projektet pagar. Namnet ska vara detsamma som i budgetboken.

Projektnr 6ppnas av ekonomitjanster i samband med budgetarbetet. Om det ar ett flerarigt projekt,
ar projektnumret redan kant och ska fyllas i pa blanketten.

Kostnadsstalle ska alltid fyllas i. Som kostnadsstalle anges den slutliga anvandarens kostnadsstalle.
N&r investeringsutgiften aktiveras och avskrivningsberdkningen paborjas, bokfors avskrivningarna
som kostnader pa detta kostnadsstalle. Om investeringsutgiften beror olika verksamheter, ska
utgiften fordelas pa olika kostnadsstallen senast i det skede nar den aktiveras.

Kommunomrade, adress, fastighetsnummer = dar investeringen &r placerad, omrade, adress och
fastighetsnummer

Ansvarsperson = vem ansvarar for projektet
Projektgrupp = personerna i projektgruppen

Kostnadskalkyl ar samma som projektets nettokostnad och samtidigt bindningsniva for
stadsfullmaktige.

Under Projektet startar/slutar anges datum for nar projektet ska paborjas och avslutas. De ska
overensstamma med nedanstaende kostnads- och inkomsttabell.

Under Projektbeskrivning beskrivs investeringens innehall och viktigaste atgarder. Det racker t.ex.
inte med att skriva "Inkdp av maskiner och mobler”, utan man ska specificera vilka maskiner och
mobler som ska kdpas in. Om det inte finns tillrackligt med utrymme for texten, ska man bifoga en
separat bilaga till blanketten och skriva "Maskiner och mdbler enligt bilaga" under beskrivningen.

Under Motiveringar anges varfor investeringen ar nodvandig och vilka effekter den har.




Dartill ska man ange vilken grupp av anlaggningstillgangar projektet ingar i:

< byggnad
e nya byggnader och tillbyggnader (dven fasta konstruktioner och anordningar som
installeras i byggskedet)

e konstruktioner

*,

¢ fast konstruktion
o markkonstruktioner (gator, vagar, broar, parker, rekreationsomraden)
e pumpstationer och tankar som anslutits till natet
e fasta konstruktioner och anordningar i byggnader (t.ex. larmsystem,
ventilationssystem o.d. som installeras i efterhand)
¢+ grundrenovering
e grundliga renoveringar av byggnader for att férlanga deras livslangd
#* maskiner och inventarier
e transportmedel, bilar, inventarier och annan |6s egendom
< vatten
e vattenledningsnat och sanering av dem
«» avlopp
e avloppsledningsnat och sanering av dem samt reningsverk
++ dagvatten
e kostnader for infrastruktur
<+ ovriga utgifter med lang verkningstid
e grundrenoveringsutgifter for aktie- och hyreslagenheter
e licenser
e medverkan i statens vag-, ban- och farledsprojekt (stat, privat)
% markomraden
e anskaffningspris for jord- och skogsomraden, tomter och vattenomraden samt
utgifter for omradets styckning och lagfart samt andra motsvarande direkta utgifter
som uppstatt for att omradet ska kunna tas i kommunens bruk
e rivningskostnader for byggnader nar en byggnad rivs for att satta en tomt i byggbart
skick for nybyggnation eller annan tomtanvandning. Obs. forsiktighetsprincipen:
tomtens varde far inte bli storre dn dess dverlatelsevarde.
% placeringar
e vardepapper som anskaffats for att framja kommunens verksamhet
e placeringar som stéder kommunens verksamhet

Under Projektets kostnad anges projektets arliga kostnader. Om projektet ar flerarigt, anges ocksa
utgifterna for tidigare ar. De kan kontrolleras i Tane eller hos huvudbokféraren.

Projektets inkomster anges med minustecken under det ar da ratten till inkomsten berdknas uppsta.
Fyll aven i informationen om var man soker finansiering och vem ansvarar for att sdka finansiering.
Finansidrerna brukar vanligtvis krdva att projektets kostnader ska kunna redovisas separat och darfor
maste ett eget projektnummer 6ppnas for projektet. Om den andel som finansieras ar en del av
investeringen, ska den sarredovisas atminstone i bokforingen och ett eget projektnummer ska
Oppnas for den. Bifoga finansieringsbeslutet till blanketten eller skicka en kopia av ett senare erhallet
beslut till huvudbokféraren.



Driftskostnader anges pa arsbasis for foljande fyra ar efter att investeringen fardigstallts.

Under Uppfoljning anges ndr investeringen har fardigstallts, den slutliga kostnaden och skillnaden
mot kostnadskalkylen. Investeringen har fardigstallts nar den tas i bruk. Langre projekt genomfors
ofta i etapper och da tas de olika delarna i bruk efter varje enskild etapp.

Blanketten [amnas darefter till huvudbokforaren.

3. Konteringsanvisningar

For kontering av investeringsverifikat behdvs kontonummer, kostnadsstalle, projektnummer,
gruppering (ry-koodi) och momskod och i vissa fall aven funktion (toiminto).

Som kontonummer anvands nagot av foljande:
1100 Mark- och vattenomraden

1102 Fastigheternas anslutningsavgifter (icke aterbarbara, t.ex. elanslutning,
fjdrrvarmeanslutning)

1160 Transportmedel

1161 Batar och andra fartyg

1162 Bilar

1163 Traktorer och arbetsmaskiner

1170 Ovriga maskiner och inventarier
1201 Aktier och andelar i dottersamfund
1203 Aktier i ssamkommuner

1205 Aktier och andelar i intressesamfund
1208 Ovriga aktier och andelar

1195 Pagaende nyanlaggningar (Om inget av ovanstaende passar, ska man anvidnda detta
konto. Nar investeringen aktiveras, 6éverfors den till ratt konto av bokforarna.)

Kostnadsstalle och projektnummer finns pa Loggen under anvisningar fran ekonomitjanster.
Gruppering (ry-koodi) valjs bland foéljande:

Nar det ar fraga om byggande i egen regi, dvs. sadan byggverksamhet dar kommunen bar
helhetsansvaret for byggandet. Kommunen betalar da bl.a. arbetstagarnas loner inklusive
sociala avgifter, dvs. ar i regel arbetsgivare for majoriteten av arbetstagarna. Sido- och
underentreprenader (t.ex. vattenledningsarbeten, malningsarbeten) kan laggas ut pa olika
foretag, men dessa ansvarar endast for sin egen del av entreprenaden.

10 Personalutgifter/Loneutgifter

11 Personalutgifter/Sjukforsakringsavgift



12 Personalutgifter/Pensionsutgifter

13 Personalutgifter/Arbetsléshetsavgift
14 Personalutgifter/Ovriga sociala avgifter
15 Personalutgifter/Olycksfallsforsdkringar

20 Material/byggande i egen regi
22 Tjanster/byggande i egen regi
29 Ovriga utgifter/byggande i egen regi

Nér det ar fraga om byggherreverksamhet. (Kommunen later externa entreprenérer
genomfora ett byggprojekt antingen som en totalentreprenad eller delade entreprenader.
Kommunen tar emot byggnaden nar den ar klar och har inte rollen som arbetsgivare under
byggtiden.)

34 Byggherreverksamhet
Som kod for markomraden, anslutningsavgifter, aktier och inventarier anvands:
32 Kop av bestaende aktiva tillgangar

For finansieringsandelar anvands féljande koder:

51 Finansieringsandelar fran staten

52 Finansieringsandelar fran kommuner och samkommuner
53 Finansieringsandelar fran EU

54 Finansieringsandelar fran landskap

59 Finansieringsandelar fran ovriga

Momskoderna och funktionerna (toiminnot) 4r desamma som pa driftsidan.

4. Rapportering
Investeringarna rapporteras i deldrsrapporter och i bokslutet.

| delarsrapporterna rapporteras (dndrade) budgetsiffror, forverkligad summa, avvikelse och prognos
for hela aret samt en forklaring om i vilken man investeringen forverkligas. Prognos och forklaring
(pa finska eller svenska) matas in i Raindance senast det givna datumet. Ekonomitjanster skickar
rapporten till 6versattning. Rapporterna printas ut via UDP-rapportering.

Rapportering till bokslutet gors ocksa i Raindance till det givna datumet. Da férklarar man hur
investeringen har uppfyllts bade betraffande avvikelser i ekonomiska utfallet och
forverkligande/genomfdérande av investeringsprojektet. Man kan skriva pa finska eller svenska.
Ekonomitjanster gor den slutliga rapporten enligt uppgifter nedan och skickar den till 6versattning.

Kostnadsberakning Varavanvdnt Anvanding Budget20xx Fordandringi Budget efter Utfall Avvikelse
totalt 31.12.20xx under budgeten  forandringar 31.12.20xx
% tidigare ar



